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SURAT KETERANGAN KERJA
Nomor: [No. Surat] / HRD / [Tahun]


Yang bertanda tangan di bawah ini:
	Nama
	:
	[Nama HRD / Pimpinan]

	Jabatan
	:
	[Jabatan HRD / Direktur]

	Perusahaan
	:
	[Nama Perusahaan]

	Alamat
	:
	[Alamat Perusahaan]



Dengan ini menerangkan bahwa:
	Nama
	:
	[Nama Karyawan]

	Tempat / Tgl Lahir
	:
	[Tempat, Tanggal Lahir]

	No. KTP
	:
	[Nomor KTP]

	Jabatan
	:
	[Jabatan]

	Departemen
	:
	[Departemen]

	Mulai Bekerja
	:
	[Tanggal Mulai Bekerja]

	Status Karyawan
	:
	[Tetap / Kontrak / PKWT]



Adalah benar merupakan karyawan [Nama Perusahaan] yang masih aktif bekerja hingga saat ini. Surat keterangan ini dibuat untuk keperluan [tujuan: pengajuan kredit / lamaran / administrasi] dan agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

[Kota], [Tanggal Bulan Tahun]

[Nama Perusahaan]

[Nama Pimpinan / HRD]
[Jabatan]
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