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LAPORAN BULANAN KEGIATAN
Periode: [Bulan] [Tahun]
[Nama Departemen / Divisi]


A. PENDAHULUAN
Laporan ini disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban kegiatan [Departemen/Divisi] selama bulan [Nama Bulan] [Tahun]. Laporan mencakup realisasi program kerja, capaian target, kendala yang dihadapi, serta rencana tindak lanjut.

B. REALISASI PROGRAM KERJA
	No.
	Program / Kegiatan
	Target
	Realisasi
	%
	Keterangan

	1
	[Kegiatan 1]
	[Target]
	[Realisasi]
	[%]
	[Ket]

	2
	[Kegiatan 2]
	[Target]
	[Realisasi]
	[%]
	[Ket]

	3
	[Kegiatan 3]
	[Target]
	[Realisasi]
	[%]
	[Ket]



C. KENDALA DAN SOLUSI
	No.
	Kendala
	Solusi / Tindakan

	1
	[Kendala yang dihadapi]
	[Solusi yang diterapkan]

	2
	[Kendala yang dihadapi]
	[Solusi yang diterapkan]



D. RENCANA BULAN BERIKUTNYA
1. [Rencana kegiatan 1 bulan berikutnya]
1. [Rencana kegiatan 2 bulan berikutnya]
1. [Rencana kegiatan 3 bulan berikutnya]

E. PENUTUP
Demikian laporan kegiatan bulan [Nama Bulan] [Tahun] ini kami sampaikan. Atas perhatian dan dukungan pimpinan, kami ucapkan terima kasih.

[Kota], [Tanggal Bulan Tahun]

Mengetahui,

[Nama Kepala Departemen]
[Jabatan]
Laporan Bulanan Kegiatan  |  © Template Center	Hal. 
