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DESKRIPSI TEMPLATE
Template Excel untuk membuat jadwal kerja dan shift karyawan mingguan maupun bulanan. Mendukung sistem 2 shift, 3 shift, atau jadwal fleksibel. Dilengkapi perhitungan jam kerja, lembur, dan libur otomatis.

STRUKTUR SHEET / LEMBAR KERJA
Sheet 1: Jadwal Mingguan
Input jadwal shift per karyawan per hari dalam seminggu.

Sheet 2: Jadwal Bulanan
Tampilan kalender jadwal kerja seluruh karyawan dalam satu bulan.

Sheet 3: Rekap Jam Kerja
Rekapitulasi total jam kerja, lembur, dan hari libur per karyawan.

Sheet 4: Master Shift
Definisi nama shift, jam mulai, jam selesai, dan jam istirahat.

KOLOM & VARIABEL UTAMA
	Kolom
	Nama Field
	Tipe Data
	Keterangan

	A
	NIK
	Text
	Nomor Induk Karyawan

	B
	Nama Karyawan
	Text
	Nama lengkap

	C
	Departemen
	Text
	Departemen/bagian

	D-J
	Senin-Minggu
	Dropdown
	Kode shift (P/S/M/OFF)

	K
	Total Jam Kerja
	Formula
	Dihitung dari master shift

	L
	Jam Lembur
	Formula
	Jam kerja > standar



FORMULA DAN FITUR UTAMA
1. VLOOKUP ke Master Shift untuk mengambil jam kerja berdasarkan kode shift.
1. Conditional formatting: warna berbeda tiap kode shift (pagi/sore/malam/off).
1. Validasi tidak boleh ada karyawan tanpa shift pada hari kerja normal.
1. Perhitungan otomatis upah lembur berdasarkan jam kerja ekstra.
1. Print-ready: layout tabel jadwal siap dicetak dan ditempel di papan pengumuman.

CARA PENGGUNAAN
1. Download file Excel dari Template Center.
1. Buka file dan aktifkan macro/konten jika diminta.
1. Isi data di kolom yang ditandai warna kuning (input cell).
1. Jangan hapus atau ubah kolom yang berisi formula (warna abu-abu).
1. Simpan file sebelum menutup untuk menghindari kehilangan data.

⚠ File Excel akan tersedia untuk diunduh langsung dari website. Panduan ini menjelaskan struktur dan cara penggunaannya.
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